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APRESENTACAO

Prezados Expositores e Colaboradores,

E com grande satisfacdo que apresentamos o Manual do Expositor da
FESQUA 2024 - FEIRA INTERNACIONAL DA INDUSTRIA DE ESQUADRIAS /
FESQUA VETRO / EBRATS 2024 - ENCONTRO E EXPOSICAO BRASILEIRA DE
TRATAMENTOS DE SUPERFICIE, com o objetivo de orienta-lo quanto a sua
participacao no evento. E muito importante a leitura e o cumprimento das
normas e prazos aqui estabelecidos.

O presente Manual estabelece os direitos e deveres da PROMOTORA, do
EXPOSITOR e seus COLABORADORES. Contém normas, orientacoes técnicas

e operacionais, utilizando como base o “Regulamento Unico de Montagem”
elaborado pela UBRAFE-SINDIPROM, entidade que agrega os promotores de
exposicoes do Estado de Sao Paulo, adaptado as exigéncias contratuais do
Pavilhao - Sao Paulo Expo Exhibition & Convention Center, relativas aos
periodos de montagem, realizacao e desmontagem e que devem ser
respeitados pela empresa EXPOSITORA, funcionarios e/ou contratados.

O respeito aos prazos aqui estabelecidos e o conhecimento dos direitos e
obrigacoes do EXPOSITOR sao fundamentais para garantir o sucesso e
tranquilidade na realizacao do evento.
Ocorrendo duvidas apos a leitura deste Manual, contate a empresa

Two L Produc¢ées e Eventos, contratada pela PROMOTORA para
realizar o Gerenciamento Operacional do Evento.

Agradecemos a todos!

Versdo 03.02.24
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CHECK-LIST

e Divulgar sua participacao na Exposicao;

e Ler o MANUAL DO EXPOSITOR;

e Repassar informacoes do manual para os funcionarios e demais contratadas;
e Estandes com Montagem Basica - Consultar a Montadora Oficial;

e Estandes com Area Livre - Contratar Montadora;

e Fazer seguro do estande, produtos e equipamentos expostos;

e Definir os produtos e/ou servicos a serem expostos;

e Preparar material de divulgacao e promocao no estande: folhetos, brindes, releases para a
imprensa, cadastramento dos interessados no seu negocio, etc.;

e Preencher os formularios online para solicitacdes de credenciais, energia elétrica, hidraulica,
vigilancia, limpeza, telefonia, internet e taxa da prefeitura.

e Verificar os prazos de preenchimento dos formulados do Manual Eletronico: prazos estipulados;

e Importacao temporaria (despacho aduaneiro), se julgar necessario solicitar;

e Contratar servicos de terceiros, como: recepcionistas, buffet, fotégrafo, seguranca, etc.;
e Treinar a equipe de atendimento no estande;

e Checar transporte de ida e volta do pessoal e dos produtos e equipamentos;

e Fazer reservas em hotel, se necessario.



CONTATOS

LOCAL DO EVENTO

Sao Paulo Expo Exhibition and Convention Center

Rodovia dos Imigrantes, km 1,5 - CEP 04329-900 - Sao Paulo - SP
Tel. +55 11 5067-1717

COORDENACAO GERAL DO EVENTO
ITALIAN EXHIBITION GROUP (IEG)

Tel.: +55 11 4280-8860

Rimatas Sipas - rimantas.sipas@iegbrasil.com.br
Tel.: +55 11 4858-4474

Cel.: +55 11 98181-0731

ORGANIZADORA LOCAL E ATENDIMENTO OPERACIONAL
Two L Producoes e Eventos

Tel.: +55 11 3197-0644
Atendimento de segunda a quinta-feira das 08h as 18h; sexta-feira das 08h as 17h

Atendimento ao Expositor Nacional
Gustra Duarte - gustra@twol.com.br - Ramal 1002

Larissa Milena - larissa@twol.com.br - Ramal 1007

Atencimento ao Expositor Internacional
Gloria Carvalho - gloria@twol.com.br - Ramal 1005

Analise de Projetos
Emanoel Vila Nova - projetos@twol.com.br - Ramal 1003

Coordenacao de Projetos
Felipe Corso - felipe@twol.com.br - Ramal 1006

Coordenacao Operacional
Lais Duarte - lais@twol.com.br - Ramal 1001

Lica Gimenez - lica@twol.com.br - Ramal 1000

OPERADORA DO ESTACIONAMENTO
Indigo Estacionamento

Tel.: +55 11 5067-6790 / 11 5067-1717
saopaulo.spexpo@group-indigo.com
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FORNECEDORES OFICIAIS

LOGISTICA INTERNACIONAL
Wind Logistics

Tel: +55 11 5033-7700
Linda Kuriki
linda@windlogistics.com.br
www.windlog.com.br

Fulstandig Shows e Eventos MC Ltda

Tel: +55 11 2207-7650 / 11 3884-2531 / 11 99942-1354
Mariane Ewbank

mewbank@fulstandig.com.br

www.fulstandig.com.br

AGENCIA DE VIAGENS E HOSPEDAGEM
Venice Viagens e Turismo

Tel: +55 11 3087-4747
www.veniceturismo.com.br

BUFFET (contratacdo para o estande)
Sao Paulo Expo A&B
Tel: +55 11 5067-1717 / 11 98960-4901

COLETOR DE DADOS
MBX - Meils do Brasil
Tel: +55 11 3872-5365 / 11 99394-7010

Fabricio
leitor@meilsdobrasil.com.br

INTERNET E TELEFONIA
HIPERNET TELECOM

Tel: +55 11 3077-5500
Pedro
feiras@hipernet.net

MONTADORA OFICIAL

DMR KARAM

Tel: +55 11 2908-0400

Leandro Carlos
leandro.carlos@dmrkaram.com.br

EMPILHADEIRA / MUNCK

MASTER LIFT

Marcio Antonio Marcolino

Tel: +55 11 5102-2210 / 11 98350-9013
marcio@mastelift.com.br
www.masterlift.com.br
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CRONOGRAMA DO EVENTO

DATA HORARIO ATIVIDADE
SAB 07 de setembro 08h - 20h Montagem
DOM 08 de setembro 08h - 20h Montagem
SEG 09 de setembro 08h - 20h Montagem
08h - 17h Finalizacao da Montagem
TER 10 de setembro Periodo de Decoracao do Expositor
17h - 20h Montadora nao realizara mais montagem.
Somente decoracao realizada pelos
expositores
QUA 11 de setembro 13h - 20h Realizacdo do evento
QuI 12 de setembro 13h - 20h Realizacdo do evento
SEX 13 de setembro 13h - 20h Realizacdo do evento
11h - 18h Realizacdo do evento
Pedimos a gentileza de respeitar a
18h - 19h tolerdncia de 1 (uma) hora para a saida do
SAB Vel S publico visitante, antes do inicio da
desmontagem
19h - 21h Retirada dos produtos de exposicao, e
materiais locados
21h - 11h Desmontagem
DOM 15 de setembro 11h - 15h Retirada de equipamento de grande porte

O prazo para Término da Montagem das Montadoras inclui a instalacao de comunicacao visual,
entrega de moveis, instalacao de painéis de LED, entrega da limpeza pela empresa montadora,
paisagismo etc., até as 17h do dia 10 de setembro de 2024.

Pedimos as empresas montadoras que retirem todos os materiais de montagem dentro do prazo
para a limpeza geral das ruas de circulacao e posterior instalacao do carpete. A partir desse
horario, a entrada de todo e qualquer equipamento de montagem ou exposicao devera ser
efetuada de forma a nao danificar as passadeiras ja instaladas. Qualquer avaria ou danos
causados nas passadeiras serao de inteira responsabilidade do Expositor/Montador, o qual
devera ressarcir de imediato a PROMOTORA,




SAB

14 de setembro

|
C.A.E.X (CENTRAL DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR E SERVICOS)
ATENDIMENTO DATA HORARIO ATIVIDADE
SAB 07 de setembro
Atendimento presencial
DOM 08 de setembro :
aos expositores e
prestadores de servicos
SEG 09 de setembro oficiais e terceirizados para
EXPOSITOR, credenciamento,
SERVICOS AO TER 10 de setembro informacodes e novas
EXPOSITOR, solicitacoes. Servicos
08h - 20h
MONTADORAS E atendidos: montadora,
- UA 11 de setembro .
MANUTENCAO DE Q agencia, buffet e/ou
MONTADORAS entregas de alimentos e
QUI 12 de setembro bebidas, recepcionista,
locadoras de moveis e
equipamentos, instalacoes
SEX 13 de setembro

no estande etc.




CHECK-LIST DOS FORMULARIOS

Todos os formularios abaixo estarao disponiveis no manual eletronico. Os EXPOSITORES, assim como
o montadora/agéncia indicado por ela, receberao login e senha de acesso ao manual eletronico.

Internet

DATA LIMITE
FORMULARIOS SERVICOS PARA VERIFIQUE OS PRAZOS | RESPONSAVEL PELO | SERVICO OBRIGATORIO
PREENCHER E REAJUSTES - pag. 31 PREENCHIMENTO OU OPCIONAL
Credencial de Expositor 10/09/2024 Expositor / Agéncia Obrigatorio
Credencial de Servico ao Expositor
(Recepcionista, agéncia, buffet, 23/08/2024 Expositor / Agéncia Obrigatorio
garcom, copeira etc.)
Credencial Montadora 23/08/2024 Montadora Obrigatorio
Cadastro da Montadora e . - e
Cadastro de Agéncia 23/08/2024 Expositor / Agéncia Obrigatorio
. Obrigatorio
Termo de Responsabilidade de 23/08/2024 Montadora Entregar assinado junto
Montagem e Desmontagem :
ao projeto
Obrigatorio
Envio do Projeto do Estande e Enviar para aprovacao
A.R.T./ R.R.T. 23/08/2024 Montadora através do e-mail
projetos@twol.com.br
Energia Elétrica - Obrigatoria 23/08/2024 Expositor / Agéncia Obrigatorio
Energia Elétrica - Adicional 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Taxas e Llcen(;asdl(;/\lgglapal Prefeitura 23/08/2024 Expositor / Agéncia Obrigatorio
Taxa de Limpeza Obrigatéria -
Montagem, Realizacao e 23/08/2024 Montadora Obrigatorio
Desmontagem
Extintor de Incéndio 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Hidraulica 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Desague 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Ar Comprimido 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Servico de Seguranca Oficial 23/08/2024 Expositor / Agéncia Opcional
Contratacao MBX . A .
Coletor de Dados EVENTOS ou no CAEX Expositor / Agéncia Opcional
Servicos de Telefonia e HIIPERNET Expositor / Agéncia Opcional

RESPEITE OS PRAZOS PARA O PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS E CUMPRIMENTO DE
SUAS OBRIGACOES. ISTO ECONOMIZARA TEMPO E DESPESAS IMPREVISTAS.
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ESTACIONAMENTO

Expositores e seus veiculos:

Acesso pelo Rodovia dos Imigrantes, 1,5 km - Sao Paulo SP

Exclusivamente para os EXPOSITORES é possivel adquirir o pacote no valor de RS 350,00, pagando
os dias de realizacao e ganhando o periodo de montagem e desmontagem.

A venda desta credencial sera feita no caixa de pagamento que se encontra no 2° andar do edificio
garagem, ao lado da passarela de acesso ao Pavilhao.

A compra deve ser realizada diretamente no estacionamento, a partir do primeiro dia de
montagem com apresentacao do cracha de expositor. Credencial valida apenas no Edificio
Garagem. Essa credencial de estacionamento da acesso ao portador para entrar e sair quantas
vezes forem necessarias, sem cobranca adicional durante todo o periodo da feira, lembrando essa
credencial é de uso pessoal e intransferivel.

. 0 Sao Paulo Expo possui estacionamentos cobertos e conta com acesso direto ao pavilhao por
uma passarela integrada.

. Facilidade de pagamento nas maquinas de autoatendimento espalhadas por diversos andares do
edificio garagem e aceitam cartdes de crédito, débito e dinheiro.

Contato para informacoes:

Indigo Estacionamento
Tel.: +55 11 5067-6790 / 11 5067-1717
saopaulo.spexpo@group-indigo.com

Os valores, disponibilidades e informacoes podem sofrer alteracoes sem aviso prévio. Sera cobrado
o valor da tabela vigente informada no estacionamento.

TABELA DE PRECO ESTACIONAMENTO *sujeito a alteracoes.

CARRO - RS 70,00 - Periodo de 12 horas

MOTO - RS 45,00 - Periodo de 12 horas

VANS - RS 125,00 - Periodo de 12 horas

Caréncia de 15 minutos > Valido para montagem/desmontagem e realizacao de evento.

DOCAS - AREAS PARA CARGA E DESCARGA

Acesso principal pela Rua Etruscos, S/N - Portao 1, 2 e 3.

(acesso a Rua Etruscos por meio da Av. Miguel iguel Estefno, 3.900).

CARRO - RS 15,00 - Valor/hora

VEICULO DE CARGA (Até 7 toneladas) - R$ 15,00 - Valor/hora

VEICULO DE CARGA (Acima de 7 toneladas) - RS 30,00 - Valor/hora

Caréncia de 10 minutos > Valido para montagem/desmontagem e realizacao de evento.

PORTAO 2 - BOLSAO CAMINHOES
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“
Area exclusiva para o aguardo de carga e descarga. A cobranca sera realizada somente no setor de
carga e descarga.

Nao serdao permitidos o estacionamento e a permanéncia de veiculos na area de carga e
descarga, bem como no interior dos pavilhdes, senao pelo periodo estritamente necessarios para
a atividade de carga e descarga e havera cobranca pela entrada e permanéncia, conforme a
tabela vigente do estacionamento.

CREDENCIAIS

Todos os profissionais que atuarem no estande, durante os dias de montagem e realizacao do
evento, deverao portar credencial. Nao sera permitida a permanéncia de qualquer pessoa
sem que tenha passado pelo credenciamento.

RECOMENDAMOS QUE TODAS AS PESSOAS PORTEM UM DOCUMENTO ORIGINAL COM FOTO PARA
EVENTUAL VERIFICACAO DA CREDENCIAL

Apenas os FUNCIONARIOS da empresa expositora poderdo ser credenciados como EXPOSITORES.
As credenciais de servicos sao destinadas apenas aos profissionais que prestarao servicos ao EXPOSITOR

durante o evento.

E responsabilidade do EXPOSITOR/AGENCIA cadastrar as credenciais através do Formulario -
CREDENCIAL DE EXPOSITOR e SERVICOS, no Manual Eletronico, até a data que se encerra o acesso
ao formulario especifico.

CREDENCIAL DE EXPOSITOR
Destinada aos colaboradores da empresa Expositora, com vinculo empregaticio, independentemente

do cargo. Servicos ao Expositor e demais categorias devem seguir a sua respectiva credencial,
preservando a empresa expositora de transtornos com o Ministério do Trabalho.

As credenciais serao solicitadas por meio do manual eletronico - formulario CREDENCIAL
EXPOSITOR, ou de modo presencial, a partir dos dias de montagem e realizacao do evento, no
CAEX (Centro de Atendimento ao Expositor).

O expositor tera a cortesia de 1 (uma) credencial por m2 de area locada. Para solicitacao de cracha
adicional sera cobrado o valor de RS 30/cracha, e a reimpressao ou 22 via, sera cobrado o valor de
RS 35/cracha.

CREDENCIAL DE SERVICO AO EXPOSITOR
Destinada aos colaboradores terceirizados pela empresa Expositora, tais como: agéncia,

recepcionista, limpeza, buffet, etc. As credenciais serao solicitadas por meio do manual online -
formulario CREDENCIAL SERVICO AO EXPOSITOR ou de modo presencial, a partir dos dias de
montagem e realizacao do evento no CAEX (Centro de Atendimento ao Expositor).

Credencial de Servico ao Expositor ndo tém cota de cortesia, independentemente da associacao
Ou organizacao que a empresa seja filiada.
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CREDENCIAL SERVICOS AO EXPOSITOR
12 VIGENCIA COM 2 \QSSE@'&"‘.‘FSOM 32 VIGENCIA SEM
DESCONTO DESCONTO Reimpressao / 22 VIA

Até 05 de julho

A partir de 06 de julho
até 09 de agosto

Apos 09 de agosto

RS 55

RS 60

RS 70

RS 35

CREDENCIAL MONTADORA

Destinada aos colaboradores da empresa Montadora do Estande, independentemente do cargo:
comercial, encarregado, montador, tapeceiro, eletricista, limpeza, etc. Para o servico de fotografia
do estande, o profissional deve entregar a autorizacao da empresa Montadora no CAEX.

As credenciais serao solicitadas por meio do manual eletronico - formulario CREDENCIAL
MONTADORA, ou de modo presencial, a partir dos dias de montagem e realizacao do evento, no CAEX
(Centro de Atendimento ao Expositor).

Até 05 de julho

A partir de 06 de julho
até 09 de agosto

Apos 09 de agosto

CREDENCIAL MONTADORA
12 VIGENCIA COM 2 \QSSEQ'OC;‘@FSOM 32 VIGENCIA SEM
DESCONTO DESCONTO Reimpressao / 22 VIA

RS 55

RS 60

RS 70

RS 35

Montadores nao tém cota de credenciais cortesia, independentemente da associacao ou
organizacao que a empresa seja filiada.

Empresas Montadoras mesmo que associadas ao SINDPROM, nao serao isentas do pagamento da
credencial.

ATENCAO! As credenciais de Expositores, Servico ao Expositor e Montagem serao fornecidas apds
o pagamento das taxas obrigatodrias previstas no Manual Online, tais como: Taxa da Prefeitura de
SP, Energia Elétrica Obrigatdria e Taxa de Limpeza de Montagem.

MANUTENCAO DO ESTANDE

Os servicos de manutencao nos estandes s6 poderao ser realizados no horario das 08h as 11h, durante
os dias de realizacao do evento.

Durante o periodo de manutencao, exclusivamente, sera permitida a entrada de no maximo, 3
funcionarios da empresa MONTADORA, em cada estande.

Nao sera permitida a permanéncia dos funcionarios de manutencao durante o periodo de realizacao
do evento.



AGENCIA CONTRATADA PELO EXPOSITOR

E de livre escolha do EXPOSITOR a contratacdo de empresa para agenciar os assuntos envolvidos com
o evento. Todavia, o EXPOSITOR nao ficara isento da responsabilidade quanto ao cumprimento
integral das normas deste Manual. Pedimos aos expositores para nao compartilhar seus dados de
acesso com Agéncias em fase de concorréncia.

O responsavel cadastrado recebera em seu e-mail as informacoes de acesso (link, login e senha)
ao Manual Eletronico. Automaticamente, o EXPOSITOR dara a agéncia plenos poderes para
efetuar solicitacoes de servicos e taxas disponiveis no Manual Eletronico e/ ou no CAEX durante o
periodo de montagem e realizacao do evento.

E responsabilidade do EXPOSITOR cadastrar e identificar a agéncia contratada por meio do
Formulario - Cadastro de Agéncia, no Manual Eletronico, até a data que se encerra o acesso - dia
23 de agosto de 2024.

A equipe da agéncia contratada pelo expositor, devidamente credenciada, tera acesso liberado em
todos os portoes e portas de acesso durante todo o periodo do evento. Entrada de materiais
permanecera pelos portoes de carga e descarga.

NORMAS DE MONTAGEM E DESMONTAGEM
VESTIMENTAS E EPI

Durante a montagem e desmontagem do evento, por motivos de seguranca, € proibida a entrada e
permanéncia de pessoas sem camisa, trajando bermuda, saia ou qualquer vestuario que desproteja
membros inferiores, como também o uso de sandalias, chinelos ou qualquer calcado que desproteja
os pés contra impacto de quedas de objetos.

E obrigatdrio o uso de capacete de protecdo durante a montagem e desmontagem, exceto no dia 10
de setembro de 2024 apés as 17h, sendo o dia exclusivo para decoracao do expositor, nao sendo
mais permitidas atividades de montagem do estande.

ATENGAO! DURANTE A MONTAGEM E
DESMONTAGEM DO EVENTO, POR MOTIVOS DE
SEGURANGA, E PROIBIDA A ENTRADA E

PERMANENCIA DE PESSOAS SEM CAMISA, . :

TRAJANDO BERMUDAS, SAIA, OU QUALQUER 4 - .4
VESTUARIO QUE DESPROTEJA MEMBROS e L V£ % - LEIN° 6514 - DA SEGURANGCA E DA
INFERIORES COMO TAMBEM O USO DE . ‘ . =  WMEPICINA DO TRABALHO

SANDALIAS, CHINELOS OU QUALQUER CALCADO E -
QUE DESPROTEJA OS PES CONTRA IMPACTO DE

QUEDAS DE OBJETOS. E OBRIGATORIO O

TAMBEM USO DE CAPACETE DURANTE A

MONTAGEM E DESMONTAGEM.
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E de livre escolha do EXPOSITOR a contratacdo de empresa para a montagem, decoracdo,

manutencao técnica e desmontagem de seu estande. Todavia, o EXPOSITOR néo ficara isento da
responsabilidade quanto ao cumprimento integral das normas deste Manual.

IMPORTANTE: A PROMOTORA/ORGANIZADORA do evento nao se responsabiliza por qualquer
dano, prejuizo ou acidente causado pela montagem e/ou desmontagem dos estandes. Portanto,
o responsavel do estande assumira tais consequéncias.

Os EXPOSITORES deverao apresentar a montadora contratada por meio do manual eletrénico, pelo
formulario Cadastro da Empresa Montadora, até a data limite de 23 de agosto de 2024. Projetos
enviados apods 23 de agosto de 2024 serao taxados.

ESTANDES MONTAGEM BASICA

O Expositor que contratar espaco com montagem basica recebera sua area de estande demarcada e
montada no pavilhao até o Ultimo dia de montagem - 10 de setembro de 2024.

Segue abaixo os modelos de montagem basica e descritivo:
BASICA

DESCRITIVO

PAINEIS MODULARES
. PNt TS h=2 65
Projeciic 2500
Paredes estruturadas em aluminio @ painel
branco formicalizado

Tesiora om painel formicalizado de 1,00x1.00 m
com Logo da empresa

COMPLEMENTOS/ MOBILIARIO

B — 01- Baicio pacrio
e

== 01 - Mesa com 04 cadeiras
v

ELETRICA
~ Tomads 220V © Anndela
= Reflcter Haldgeno

PISO/ REVESTIMENTO

Revestido em carpete grafite
Piso - 0.00 direto no piso do paviihao

ATENCAO:

Layout valido para projetos de
9,00m* 12,00m* @ 16,00m™.
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ESPECIAL

DESCRITIVO

PAINEIS MODULARES
Painel TS h=2.65
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* Tomada 220V © Arandels
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PISO/ REVESTIMENTO

Revestido em carpete grafite
Piso - 0.00 direto no piso do pavilhdo

ATENGAO
Layout valido para projetos especiais
a partir de 20,00 m*

PRIMEIRA PARTICIPACAO
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i
Detalhamento Testeira ~
ELETRICA / HIDRAUILIC A

Paginagao Vidro Spider B oot

ENVIO DO PROJETO - AREA LIVRE

A apresentacao deve ser enviada em Unico e-mail para projetos@twol.com.br até o dia 23 de agosto
de 2024.

Duavidas e informacoes contatem a Two L Producoes e Eventos.

ATENCAO! Apés o dia 23 de agosto de 2024 sera aplicada a Taxa de Servico de Urgéncia no
valor de RS 1.000,00 (mil reais) para analise do projeto, independentemente de quando ele
venha a ser apresentado.
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Analise de Projetos
Emanoel Vila Nova - projetos@twol.com.br

E dever da empresa montadora apresentar, por e-mail, o projeto e documentos do estande,
contendo:

1. Elaboracao de projeto;

- Planta baixa detalhada com indicacao da elevacao do piso, medidas e posicionamento da rampa de
acessibilidade, em caso de piso elevado;

- Elevacoes frontal e lateral, com cotas de altura e recuo, caso tenha;

- Perspectivas 3D que permitam a visualizacao dos detalhes do projeto.

- Implantacao com a projecao com medidas reais da ocupacao de maquinas / equipamentos de
médio e grande porte a serem expostos, com identificacdao das ruas entorno e apontamento de ar
comprimido e cabo de energia para a demanda exclusiva da maquina (excepcionalmente para
demandas igual ou superior a 20 kVA) em planta baixa, caso tenha essa demanda.

2. A.R.T./R.R.T. com as atividades:
- Projeto e Execucao do estande e comprovante de pagamento;
- Projeto e Execucao das instalacoes elétricas e comprovante de pagamento;

3. Carteira do CAU/CREA-SP ou Certificado do responsavel técnico;

4. Termo de Responsabilidade (devera ser enviado o documento legivel, corretamente
preenchido e devidamente assinado junto ao projeto apresentado por e-mail, versao
digital/escaneado para liberacao da montagem);

Se houver mezanino no seu projeto, incluir:

- Planta detalhada do piso térreo e superior com o acesso a escada, altura do guarda-corpo e
demais elementos construtivos;

- Projeto executivo detalhado;

- Planta de elétrica;

- Corte estrutural e elevacoes com cota;

- Projeto de calculo estrutural;

O projeto enviado sera analisado dentro das normas pré-estabelecidas neste manual e os documentos
deverao ser enviados até a data-limite estipulada, serdo aceitos arquivos PDF ou JPEG.

So6 podera ser construido o projeto aprovado pela Two L Producdes e Eventos - geréncia
operacional/organizadora do evento FESQUA 2024;

A construcao dos estandes deve seguir exatamente os projetos enviados a ORGANIZADORA e
eventuais ajustes e mudancas, que forem efetuados apos a data da entrega, deverao ser
devidamente documentados junto a Two L Producées e Eventos, antes do inicio da montagem;

O projeto devera sempre obedecer as regras do Manual do Expositor. A ORGANIZACAO se reserva o
direito de solicitar modificacOes para adequar o projeto as regras do Manual do Expositor a qualquer
momento, estando o EXPOSITOR sujeito a embargo do estande caso nao faca os ajustes solicitados;
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E importante que exista contrato de prestacdo de servicos entre a empresa EXPOSITORA e a empresa
MONTADORA para que todas as obrigacoes legais e trabalhistas estejam de acordo;

Todo e qualquer elemento decorativo, construtivo, produto ou equipamento devera estar
rigorosamente compreendido dentro da projecdo vertical dos limites da area locada, incluindo
promotores fantasiados e distribuicao de brindes;

Montar e desmontar seu estande dentro do prazo determinado neste Manual - Cronograma.

APRESENTACAO DE A.R.T./ R.R.T.

Todos os estandes deverao obrigatoriamente apresentar:

e A.R.T. (Anotacao de Responsabilidade Técnica) ou R.R.T. (Registro de Responsabilidade
Técnica) assinado por um profissional registrado pelo CAU/CREA, com comprovante de
pagamento;

e (Copia da carteira do CAU/CREA do profissional que assinou a/o A.R.T./R.R.T.

ATENCAO A apresentacao da A.R.T./R.R.T. é obrigatéria tanto para a elaboracdo do projeto como
para a execucao e deve cobrir todo periodo de montagem, realizacao e desmontagem do evento, de
07 a 15 de setembro de 2024;

As ART’s ou os RRT’s referente ao projeto devem ser enviadas por e-mail, escaneadas sem cortes
e legiveis, devidamente preenchida com os seguintes dados:

o Dados do Responsavel Técnico: Arquiteto e Urbanista ou Engenheiro Civil, Eletricista
somente no caso de projeto elétrico e instalacoes elétricas;

e Dados do Contrato: Contratante; Periodo de inicio e término da obra de acordo com a
montagem, realizacao e desmontagem do evento - De 07 a 15 de setembro de 2024;

o Dados da Obra/ Servico: Local: Sdo Paulo Expo Exhibition & Convention Center -
Rodovia dos Imigrantes km 1,5 - Vila Agua Funda - CEP: 04329-900 - S&o Paulo.

e Atividade Técnica que se enquadre aos dados do servico, e incluir as respectivas
quantidades e unidades quanto a metragem total da area locada/ edificada e das
instalacoes elétricas;

e Descricdo de Sugestdo: “Projeto, montagem, instalacées elétricas, manutencdo e
desmontagem do estande/drea “Nome da empresa expositora”, (breve descricdo com as
dimensées, os materiais empregados no projeto e em caso de box truss e/ou painel de LED
incluir as informagbes como o tipo de fixac@o, dimensées, peso e modelo), no periodo de
07 a 15 de setembro de 2024 para o evento FESQUA 2024, a ser realizado no Pavilhdao
Sao Paulo Expo Exhibition & Convention Center”

e Assinatura: Preencher Local e Data; e para ter validade, a ART/RRT devera estar
devidamente assinada pelo profissional e contratante. Sem as devidas assinaturas o
documento sera desconsiderado;

e Anexar o comprovante de pagamento da A.R.T./R.R.T; e

o Copia da carteirinha ou certificado do Responsavel Técnico;

Quando houver mezanino, incluir:
Em Atividade Técnica: Projeto e Execucao de SISTEMAS CONSTRUTIVOS E ESTRUTURAIS ou
qualquer atividade relacionada ao sistema adotado, incluindo a metragem;
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Encaminhar para o e-mail para projetos@twol.com.br até o dia 23 de agosto de 2024.

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE MONTAGEM E DESMONTAGEM

O Termo de Responsabilidade de Montagem e Desmontagem podera prever a assinatura digital
eletronica do responsavel pela empresa Expositora e do responsavel pela empresa Montadora. E
obrigatorio o preenchimento legivel do nome, cargo e n° do CPF, o termo deve ser enviado junto a
documentacao do estande para projetos@twol.com.br.

Em colaboracao ao cronograma de montagem, pedimos a todas as EMPRESAS MONTADORAS que
iniciem a montagem do estande no dia 07 de setembro de 2024. Os padroes de montagem
estabelecidos neste Manual estdao contidos nos “Regulamentos de Montagem dos Estandes”
promovidos pelos associados da UBRAFE/SINDIPROM e adaptados ao Regulamento de uso do Centro
de Exposicoes.

A Coordenacao do Evento, visando garantir a seguranca do EXPOSITOR, visitante e prestador de
servico, reserva-se o direito de embargar a montagem de qualquer estande que nao obedeca as
normas deste MANUAL ou que porventura, ofereca algum perigo como, por exemplo, a utilizacao de
serras circulares, soldas, pinturas, etc. Essa decisdao sera tomada apds avaliacao de equipe técnica
da exposicéo e/ou da hierarquia publica, como CONTRU, BRIGADA DE INCENDIO ou CETESB.

Clique aqui para visualizar o TERMO DE RESPONSABILIDADE.

ELABORACAO DO PROJETO
ALTURAS E RECUOS

O recuo é obrigatério apenas para a construcao de paredes voltadas aos vizinhos,
independentemente da configuracao do estande, ex.: ponta de ilha, box e esquina. E obrigatério o
recuo completo em toda a extensao do estande. Nao sera aceito recuo chanfrado.

Para mezaninos / For mezzanine 7m

Altura méxima / Maximum height 6m

Limite sem recuo / Maximum height 4.50m
Boundary without setback —

ESTANDE A PROJETAR

Altura minima / Minimum height 2.20_m
- CUSTOM BOOTH

Vista frontal | Front view

ALTURA RECUO OBRIGATORIO
Até 4,50 metros 0,00 m
Acima de 4,50 a 6,00 metros 1,00 m
Acima de 6,00 a 7,00 metros (Para estandes com mezanino) 2,00 m
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“
Para estandes com vizinho, a altura limite da parede divisoria é de 4,50m, incluindo o piso elevado,
acima deste limite é necessario incluir o recuo em todo o perimetro com o(s) estande(s) vizinho(s).

O pé direito total nao podera exceder 6,00m incluindo a altura do tablado e quando houver
mezanino, o pé direito total sera de 7,00m.

Em montagem de estandes geminados, cuja parede divisoria tenha a altura maxima de 4,50 m
em relacao a parede do vizinho, a MONTADORA/ EXPOSITOR sera obrigada a fazer o acabamento
na cor branca, acima dos 2,20m sem propaganda ou logotipo.

PALCO

Para a utilizacao de palco, deve considerar contido dentro da altura de 1,20m, a partir do piso do
pavilhao, e orientamos o minimo de 2 metros de profundidade para o palco, a fim de evitar o
risco de queda e acidentes.

Tablados e/ou palco a partir de 40cm de altura devem ser previstos em ART/RRT, descrevendo as
dimensdes e material de construcao.

PISO DO ESTANDE

FORRACAO DE CARPETE: Carpete ou piso emborrachado (piso bus, ou similares) devera ser fixado
com fita dupla face (3M ref.4880, Adere ou similar). A montadora devera retirar a mesma na
desmontagem. E proibida a fixacdo de carpetes no piso do pavilhdo utilizando cola. Caso nio seja
observada esta norma sera cobrada uma multa de RS 100,00/m* (cem reais por metro quadrado),
pela cobertura dos danos causados.

Para o uso de pisos metalicos em estandes, pedimos a forracao sob os pés, a fim de evitarmos
eventuais danos no chao do pavilhao.

A elevacao do piso do estande é opcional. Quando o piso for elevado € obrigatoria a construcao
de rampa de acesso para deficientes fisicos, independentemente de sua metragem. Para facilitar a
circulacao no evento e melhorar o aproveitamento da area, sugerimos que os cantos ou extremos
do estande sejam chanfrados e utilizados com rampas para deficientes fisicos.

PISO ELEVADO

Em caso de piso elevado, tablado de madeira ou piso metalico, a partir da altura minima de 10cm
€ obrigatério prever rampa de acessibilidade de acordo com a NBR 9050.

Rampa comum: (CxLxA) 1,00 m x 1,00 m x do nivel Ocm - chao do pavilhdao a 10cm. Se o piso da
rampa tiver o acabamento em material deslizante sera obrigatodria a instalacao de faixa
antiderrapante. O acesso a rampa deve ser totalmente desimpedido, livre de moveis ou produtos
expostos;

Rampa com chanfro: (CxLxA) 1,00 m x 1,20 m x do nivel Ocm - chao do pavilhdao a 10cm, incluindo
o chanfro lateral em cada lado. Se o piso da rampa tiver o acabamento em material deslizante sera
obrigatoria a instalacao de faixa antiderrapante. O acesso a rampa deve ser totalmente
desimpedido, livre de moéveis ou produtos expostos;



RAMPA COM CHANFRO:

RAMPA COMUM:

\ /

77777) Area livre/ desobstruida

0 acesso a rampa deve prever espaco livre de acesso, sem obstrucao por pilares, méveis, quaisquer
elementos que impecam ou dificultem o acesso.

Se o piso da rampa tiver o acabamento de material deslizante sera obrigatéria a instalacao de faixa
antiderrapante. Para o piso, recomendamos revestimentos de facil limpeza.

Para todo estande com piso elevado acima de 0,50 m de altura, a partir do piso do pavilhao, é
obrigatorio apresentar uma A.R.T. (Anotacao de Responsabilidade Técnica) / R.R.T. (Registro de
Responsabilidade Técnica) assinada por um profissional cadastrado pelos 6rgaos CAU/ CREA, do
Estado de Sao Paulo, devidamente quitada, e calculo estrutural do referido projeto, em duas vias.

MEZANINO

Para execucao do mezanino no projeto do estande sera acrescido o valor de 10% da area superior
para a Taxa Obrigatoria de Energia Elétrica, ou seja, 10m2 de mezanino (piso superior) tera a
demanda minima de 1 kVA. Obrigatoério ter no minimo 1 (um) extintor de incéndio a cada 25 m2.
Consulte no manual eletronico os respectivos formularios do mezanino. Verifique os valores
vigentes na tabela de Taxas Obrigatdrias e Opcionais.

O valor do metro quadrado para montagem do mezanino é de 50% do valor da area locada por sua
empresa. A cobranca sera efetuada pela PROMOTORA, assim que o projeto for aprovado dentro das
normas do evento.

Para a construcao de mezanino, além das normas descritas, devem ser observadas as seguintes
restricoes:

. A altura maxima permitida para estandes com mezanino é de 7,00m, a contar do piso do
pavilhao com recuo minimo de 2m, sendo permitido utilizar até 20% na metragem linear na
face frontal do estande sem recuo.

. Nao sera permitido uso de vidros no piso superior, somente serdao permitidas as montagens
com painéis de vidro que contenham aplicacao da pelicula de seguranca tipo “insulfilm”,
policarbonato, acrilico ou vidro laminado / temperado;

. A estrutura do mezanino devera ser montada em ferro, de acordo com as normas da -
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,;



. As sapatas deverao ser do mesmo material e apoiado diretamente sobre o piso do pavilhao,
protegendo o piso do pavilhao com borracha, se necessario;

. A estrutura devera estar dimensionada de acordo com a capacidade de carga admitida em
projeto;

. Devera ser expressa a capacidade maxima de carga do mezanino em kg/m? e o nUmero de
pessoas, logo no inicio da escada que liga este piso térreo ao mezanino;

. E obrigatério informar em local visivel a capacidade maxima de carga do mezanino, em KG e
o nUmero maximo de pessoas permitido, nas escadas de acesso ao piso superior.

Atencao aos detalhes de projeto e documentacao que devera ser entregue, conforme descritos nas
NORMAS DE ENVIO DE PROJETO.

ESTRUTURAS DO SAO PAULO EXPO

Nao encostar ou apoiar qualquer tipo de material em paredes, portas, estruturas fixas ou moveis de
alimentacao, bebedouros e hidrantes, durante as etapas de montagem, desmontagem e realizacao
do evento.

ESTRUTURA AEREA

O Pavilhdo Sao Paulo Expo dispoe de pontos de amarracao para cabos de aco. Sendo assim, sera
permitido as montadoras e expositores a instalacao de material aéreo (fixacao de testeira,
estruturas, etc.) mediante autorizacao do Sao Paulo Expo. Todos os pedidos, bem como envio de
documentos e aprovacao do projeto (em relacao a estrutura aérea) deverao ser encaminhados a
administracao do Sao Paulo Expo:

Time de Riggings - cabos.spexpo@glbr.com.br
Tel.: +55 11 5067-1770 / 11 5067-1717

A localizacao do seu estande devera ser compativel com a disponibilidade do ponto de amarracao.
Caso haja interesse, sera possivel visualizar a planta com pontos de amarracao clicando aqui. Nao
compartilhamos a planta do evento, somente planta do pavilhao para sobreposicao junto ao
detalhamento da area de exposicao.

A solicitacao e pagamento deste servico devera ser feita diretamente com a empresa oficial do
pavilhao.

ATENCAO: E obrigatdria a entrega dos documentos relacionados ao departamento de operacées e
infraestrutura do Sao Paulo Expo, antes do inicio da montagem do evento.

Passo a passo para solicitacao de riggings - link.

AR-CONDICIONADO

Todos os pavilhoes do Sao Paulo Expo sao dotados de sistema de ar condicionado proprio. Para
garantir o correto funcionamento do sistema, os promotores de eventos devem cumprir e fazer
cumprir, por parte dos EXPOSITORES, as seguintes determinacodes:

. Os estandes nao poderao possuir equipamento de ar condicionado proprio, pois a descarga de ar
quente prejudicaria o rendimento do sistema de ar condicionado do Sao Paulo Expo;
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. Todos os estandes deverao ser construidos sem forro para se beneficiarem do ar condicionado dos
pavilhoes;

. Somente sera permitido um estudo da climatizacdo das areas fechadas dos estandes, em que
o ar condicionado do pavilhao nao atenda as necessidades do expositor, sendo exclusivamente feito
o servico de Dutagem com o fornecedor oficial do Sao Paulo Expo;

. Sera feita uma exaustao a partir das condensadoras, por meio da instalacao de dutos, exaurindo
0 ar quente para cima, de forma que nao prejudique o ar condicionado do pavilhdao. Toda
regularizacao e aprovacao da instalacao junto as especificacoes do Sao Paulo Expo;

. Obrigatoéria a solicitacdo do ponto de DESAGUE, verifique os valores vigentes na tabela de Taxas
Obrigatérias e Opcionais.

. A Montadora contratada pelo Expositor devera informar ao fiscal da Two L Eventos, junto ao
fornecedor oficial, o local do ponto para esta instalacao antes da colocacao do piso do estande.

. Nao é necessaria a requisicao de um ponto para cada aparelho, uma vez que o Expositor podera
efetuar a rede de distribuicao a partir deste ponto, interligando a uma mangueira cristal de 2
polegada, através de “T” de plastico, caso o expositor nao queria efetuar a rede de distribuicao,
devera, entao, solicitar um ponto para cada aparelho de ar-condicionado.

. Estandes com mezanino deverao apresentar para analise com, no minimo, 30 dias de antecedéncia
do inicio da montagem do evento, projeto de ar condicionado detalhando a estrutura de sustentacao
e seguindo as seguintes recomendacoes:

O condicionamento sera permitido somente no andar térreo;

O mezanino nao devera possuir forro para ser beneficiado pelo ar condicionado do pavilhao;

Sera permitida somente a utilizacao de maquinas do tipo split, dimensionadas adequadamente;

A unidade condensadora do equipamento devera ser instalada acima do teto do mezanino com

exaustao forcada e o duto flexivel de aluminio e devera direcionar a saida do ar quente acima

do sistema de climatizacao do Pavilhao;

6- A instalacao do equipamento no estande s6 podera ser executada mediante a aprovacao do
projeto pelo Sao Paulo Expo, apresentacao de ART de projeto e instalacao contemplando a
parte estrutural e a instalacao elétrica;

7- Nao sera permitida, em hipotese alguma, a utilizacao de ar condicionado tipo janela no interior

dos pavilhoes.
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CARGA ESTATICA

A carga estatica limite para cada m? é de 3.000Kg. A medida dos portoes de acesso de mercadorias
é de 8,00m (largura) x 6,00m (altura). Medidas e pesos devem ser observados quando da definicao
dos equipamentos a serem expostos.

ATENCAO: O EXPOSITOR devera informar via manual eletrénico> formulario de Maquinas e
Equipamentos, as dimensdes, fotos e carga de cada equipamento.

Caso o EXPOSITOR verifique a necessidade de utilizacao/exposicao de equipamentos com peso
superior a 3000kg por m2 no interior do Sao Paulo Expo, devera solicitar a PROMOTORA o Formulario
de Equipamento para Exposicao.

E DE TOTAL RESPONSABILIDADE DO EXPOSITOR EVENTUAIS DANOS PROVOCADOS NO PISO E
CANALETAS EM FUNCAO DO EXCESSO DE PESO. O NAO CUMPRIMENTO DO LIMITE DA CARGA ESTATICA
ACARRETARA EM COBRANCA POR EVENTUAIS DANOS. E OBRIGATORIA A APRESENTACAO DO LAUDO
TECNICO DE DISTRIBUICAO DE CARGA PARA TODOS OS EQUIPAMENTOS COM PESO SUPERIOR AO ACIMA
MENCIONADO.



Todos os expositores, cujos equipamentos ultrapassarem a carga dinamica suportada pelo piso do
pavilhao, sao obrigados a instalar uma base de ferro ou madeira sob estes equipamentos para a
distribuicao e adequacao do peso. O projeto desta base devera ser encaminhado a TWO L EVENTOS
juntamente com o projeto do estande.

As bases devem ter protecao de borracha para que danos, como: trincas de piso, quebras de tampas
de canaletas, manchas ocasionadas por vazamento de 6leo e/ou outro qualquer sejam causados pelo
Transportador, Expositor ou Montador e nao danificarem o piso do pavilhao. Os danos serao cobrados,
de imediato, ao Expositor.

TIPOS DE CONSTRUCAO

Ferro / Gesso / Madeira: E proibido fabricar quaisquer elementos de madeira, ferro e/ou gesso
dentro do pavilhao. Estes deverao chegar ao pavilhao pré-montados, com emassamento, lixamento
e pintura semiprontos.

No pavilhao, o uso de maquinas so6 sera permitido para fazer os retoques de acabamentos.

Estruturas metalicas / Sistema modular de aluminio ou similar: Estruturas metalicas s6 poderao
ser fixadas com parafusos e, eventualmente, repasse de pontos de solda. Todos os elementos
estruturais de montagens modulares deverao oferecer plena seguranca ao conjunto construtivo.

A Coordenacao do Evento, visando garantir a seguranca do expositor, visitante e prestador de
servico, reserva-se o direito de embargar a montagem de qualquer estande que nao obedeca as
normas deste MANUAL ou que porventura, ofereca algum perigo, como por exemplo, a utilizacao de
serras circulares, soldas, pinturas, etc. Essa decisao sera tomada apds avaliacao da equipe técnica
da exposicao e/ou da hierarquia publica, como CONTRU, Corpo de Bombeiros ou CETESB.

TECIDOS, LYCRA OU MATERIAIS INFLAMAVEIS

Lycra e tecidos decorativos devem obrigatoriamente apresentar laudo de aplicacao de produto
antichamas (ignifugacao). O tratamento antichama devera ser atestado de acordo com a IT10 -
Instrucao Técnica do Corpo de Bombeiros do Estado de Sao Paulo, e pela apresentacao da ART -
Anotacao de Responsabilidade Técnica, devidamente quitada, bem como do atestado assinado pelo
responsavel técnico, e copia da carteirinha do profissional. O material passara por teste antichamas
pela Brigada de Incéndio Oficial.

BALOES DE GAS FLUTUANTES

Nao é permitido a utilizacao de quaisquer tipos de balao de gas flutuante tais como: bexigas, baloes
de festas, blimps ou similares no interior dos pavilhdes, nas areas externas nem nas dependéncias
do centro de convencoes.

DRONES E EQUIPAMENTOS NAO TRIPULADOS

Nao é permitido a utilizacao de equipamentos e ou aeronaves, veiculos aéreos nao tripulados,
veiculos aéreos remotamente pilotados ou similares, tais como: drones, zepelins, aeromodelos e etc
no interior dos pavilhoes, nas areas externas nem nas dependéncias do centro de convencoes. Dentro
de seu estande, o Expositor podera utiliza-los desde que contidos na area alugada, fechada por telas
para a contencao desses equipamentos aéreos.



DESMONTAGEM

E dever e responsabilidade da empresa montadora efetuar a retirada completa do estande e seus
materiais, iniciando obrigatoriamente no primeiro horario de desmontagem do dia 14 de setembro
de 2024 (sabado) com virada noturna para dia 15 de setembro de 2024 (domingo), entregando o
espaco totalmente vazio e sem fitas adesivas no piso do pavilhdao (conforme recebimento da area no
primeiro dia de montagem) até as 11h00 (domingo).

DANOS

Lembre-se que o EXPOSITOR por ser corresponsavel devera indenizar o pavilhdao Sao Paulo Expo por
qualquer dano causado a estrutura que venha a ser provocado por representantes da empresa, seus
agentes ou contratados. A comunicacao sera enviada até 7 dias apds o término do evento. Danos
ocasionados pela montadora, a mesma sera acionada diretamente com cdpia ao EXPOSITOR
contratante para ciéncia da ocorréncia.

PROIBICOES

e Nao sera permitido a realizacao de nenhum dos seguintes servicos dentro do pavilhao: produzir
pecas com qualquer tipo de material, incluindo madeira; soldar estruturas (exceto repasse de
pontos); pintar (exceto retoques) e emassar.

e Nenhum elemento de montagem podera ultrapassar os limites da area locada ou ser fixado no
piso, colunas ou paredes do pavilhao.

e Apoiar, fixar, colar e/ou pendurar quaisquer materiais nas estruturas do pavilhao (colunas,
portas, portoes, grades, infraestrutura, etc.) em qualquer uma das etapas do evento.

e Passar cabos ou quaisquer elementos de ligacao que cruzem ruas, areas comuns ou estandes
vizinhos. Essas necessidades deverao ser previstas com antecedéncia e solucionadas em conjunto
com a Two L Eventos.

« Bebidas alcoolicas para menores de idade. Lei “Alcool para menores é proibido”. Segundo a Lei
14.592, de 19/10/2011, é proibido vender, ofertar, fornecer, entregar ou permitir o consumo de
bebida alcodlica, ainda que gratuitamente, a menores de 18 anos de idade.

e Instalacao de hidraulica sem piso elevado.

e Pia que nao seja do modo convencional, por exemplo, do tipo “bombona”.

NORMAS LEGAIS E REGULAMENTO
MANUSEIO/ENTREGA DE MATERIAIS NO PAVILHAO

0 acesso devera ser feito pelo acesso de Carga e Descarga pela Rua Etruscos, S/N - Portao 2
(acesso a Rua Etruscos por meio da Av. Miguel iguel Estefno, 3.900).

Os custos do estacionamento dos caminhées, mesmo para entregas, sao de responsabilidade da
empresa prestadora do servico e o pagamento devera ser feito diretamente para a Indigo
Estacionamento.

Os EXPOSITORES sao totalmente responsaveis pela entrega e retirada de materiais de construcao e
equipamentos de seu estande.

Qualquer meio de transporte de carga leve, para circular no interior do pavilhao, devera estar
equipado com rodas emborrachadas (tipo carrinho prancha) e carrinho pneumatico. Nao ha excecoes.



—

E de inteira responsabilidade do EXPOSITOR qualquer avaria ou dano que venha ocorrer no piso do
pavilhao por ocasiao de carga, descarga, transporte, montagem, desmontagem, manuseio e operacao
de seus equipamentos, etc.

Nao é permitida a utilizacao das portas de emergéncia para entrada e saida de materiais, apenas os
portoes de Carga.

Nao é permitido o estacionamento de caminhodes dentro do pavilhao. Apds descarregar, todos os
veiculos devem deixar imediatamente a area.

Veiculos em exposicdo no estande sao isentos da cobranca do estacionamento.
A Two L Producoes e Eventos deve ser previamente comunicada sobre o(s) veiculo(s) para cronograma
de entrada e saida e isencao da cobranca pela Indigo Estacionamento.

Obs.: Todos os veiculos que ficarao expostos deverao obrigatoriamente entrar pelos portoes de carga
e descarga, retirar o ticket de estacionamento e entrega-lo imediatamente no CAEX para Two L
Producoes e Eventos para que sejam isentas. Os tickets que nao forem entregues no momento da
entradado pavilhao, nao serao isentos do pagamento do estacionamento.

ABASTECIMENTO DO ESTANDE - PRODUTOS PERECIVEIS

Os servicos de abastecimento e circulacao de mercadorias s6 poderao ser realizados no horario das
08h as 11h, durante os dias de realizacao do evento.

Apenas funcionarios previamente credenciados poderao entrar com o material para abastecimento.
Nao serdo permitidas entradas de funcionarios sem credenciais.

SEGURO E RESPONSABILIDADES

O Expositor devera segurar seus produtos em exposicao (moveis, mostruarios, etc.) contra riscos de
quaisquer espécies. A Promotora e a Organizadora nao se responsabilizam pela cobertura de bens,
produtos, moveis e afins e/ou possiveis danos que porventura possam ocorrer em virtude de
condicbes atmosféricas adversas, caso fortuito, de forca maior ou quaisquer outras eventualidades.

LIQUIDOS INFLAMAVEIS, MAQUINAS DE FUMACA E CO2

E estritamente proibida a utilizacdo de gas tipo GLP, botijdes de gas, chapas elétricas, fritadeiras,
explosivos, gases nao liquefeitos, toxicos, combustiveis ou qualquer tipo de gas inflamavel ou
quaisquer utensilios que produzam fumaca no interior do Pavilhao para fritar, grelhar ou cozinhar
alimentos. Eles deverao chegar pronto para aquecimento em fornos elétricos e/ou micro-ondas.
Nao é permitido o funcionamento de motores de combustao interna, ar-comprimido ou outros
equipamentos que venham a produzir qualquer tipo de gas, fumaca ou gordura no interior dos
pavilhoes.

O EXPOSITOR que desobedecer aos regulamentos referentes a depdsito e armazenagem de produtos
quimicos e substancias inflamaveis no interior do pavilhao sofrerao multas severas que serao
aplicadas pela autoridade local.

Atencdo: E terminantemente PROIBIDO descartar liquidos ou qualquer residuo nos banheiros do
pavilhao. Recomendamos que uma programacao adequada seja feita, uma vez que nao poderao ser
abertas excecoes.



Qualquer trabalho com tintas, graxas, materiais corrosivos, po e liquidos devem ser realizados em
recipientes proprios e com equipamentos adequados, evitando danos e acidentes as pessoas, aos
estandes vizinhos e ao pavilhao.

FISCALIZACOES TRABALHISTAS

O Ministério do Trabalho, no sentido de normatizar as diferentes formas de contratacao de mao de
obra, tem realizado diligéncias com equipe de fiscais durante a realizacdao da exposicao para
orientacao e fiscalizacao.

A contratacao direta de mao de obra deve obedecer ao disposto no Artigo 443, paragrafos 1° e 2°,
letras A e B da Consolidacao das Leis do Trabalho, que regula a contratacao de mao de obra
temporaria, como: recepcionistas, garcons, vigilantes de estandes, limpadores, montadas de
estandes e empregados de empresas de prestacao de servicos.

Os documentos que devem permanecer no seu estande a disposicao da fiscalizacao trabalhista em
vigor sao os seguintes:

Empregados da empresa EXPOSITORA:
Segunda via da Ficha de Registro de empregados.
Cartao de Ponto

Empregados de empresas de prestacao de servicos a terceiros:

Contrato de prestacao de servicos

Segunda via da Ficha de Registro de empregados ou cartdo de identificacao tipo cracha, contendo.
Nome completo, funcao, data de admissao e no do PIS/PASEP.

Cartao de ponto

Trabalhadores temporarios:

Contrato celebrado com a empresa de trabalho temporario e relacao dos trabalhadores que
prestam servicos nessa condicao.

Cartao de ponto

Registro no Ministério do Trabalho.

Auténomos:
Copia da inscricao do autonomo junto a Prefeitura e ao I.N.S.S.

Seguranca de estandes:
Contrato de prestacao de servicos
Certificado de seguranca, no prazo de validade

A documentacao mencionada devera ser exigida por ocasiao da contratacao da mao-de-obra,
permitindo, que futuramente, em eventual demanda trabalhista, os EXPOSITORES e prestadores de
servicos tenham elementos suficientes para a defesa de seus interesses.

CONTRATACAO DE MAO DE OBRA ESTRANGEIRA

As empresas estrangeiras PROMOTORAS de eventos e de exposicoes, bem como as empresas de
montagem e de infraestrutura em geral, deverao cumprir a legislacao brasileira ficando sob
império desta legislacao:



As relacoes de trabalho entre as empresas estrangeiras e os trabalhos entre as empresas
estrangeiras e os trabalhadores nacionais a sua disposicao.

As relacées de trabalho entre estas empresas estrangeiras e a empresa brasileira que a representar
em obra ou servicos, seja por mera gestao de negocios, ou nao.

As empresas internacionais ou estrangeiras que promovem exposicoes e eventos no estado de Sao
Paulo deverao cumprir a admissao, no minimo, de 70% de mao-de-obra nacional. E assim,
disciplinado, desde que nao haja conflito entre a legislacao nacional e legislacao internacional do
trabalho ou tratados sobre a mesma matéria no interesse de Estado (Clausula 28a). Sindiprom News
- n°. 9 - Maio /Junho 2001.

DEPOSITO PARA GUARDA DE MATERIAIS

Caso a empresa expositora queira, podera, opcionalmente, contratar depdsito de materiais para
guarda de produtos. O deposito minimo é de 9m2 podendo ser contratado uma area maior,
conforme a necessidade do expositor. Este servico devera ser contratado através do Manual
Eletronico. Verifique aqui os valores vigentes.

A area de depdsitos sera prevista dentro do pavilhao e futuramente dimensionada de acordo com a
demanda de solicitacoes. Este modelo de deposito nao podera ser montado dentro do estande.

O depdsito sera fornecido prevendo: montagem basica com a metragem solicitada, porta com 90cm
de largura e fechadura com chave, identificacao da empresa e sem forracao.

A ORGANIZACAO do evento nao se responsabiliza pela seguranca dos materiais no depdsito, ficando
a cargo do responsavel da empresa EXPOSITORA a administracao da chave e pessoas autorizadas.

GUARDA-VOLUMES

0 evento disponibilizara guarda-volumes localizado na entrada da feira. O horario de
funcionamento do Malex: das 08h as 19h00 (todos os dias);

Todos os expositores e visitantes podem utilizar os servicos do Malex para guardar seus pertences e
circular pela feira com toda praticidade e conforto.

Nao serao permitidas: Carteiras e bolsas de mao soltas por medida de seguranca.

Valor: RS 25,00 (vinte e cinco reais) por volume. Pagamento no local.

DISTRIBUICAO DE BRINDES E AMOSTRAS

E terminantemente proibido aos expositores que produtos, brindes, amostras, e/ou qualquer tipo
de material seja lancado para o publico, evitando assim eventuais acidentes. Organize sua fila
para a distribuicao dos materiais e entregue em maos aos visitantes os ‘brindes’.

E proibida a distribuicdo de brindes, amostras, folhetos, catalogos etc. fora dos limites da area dos
estandes, nas areas externas do pavilhao e estacionamento. A ORGANIZACAO reserva-se

no direito de mandar suspender a distribuicao sempre que ocorrerem distUrbios ou aglomeracoes.
Expositores que nao respeitarem esta determinacao terao seus materiais recolhidos pela
ORGANIZADORA, os quais deverao ser retirados pelo Expositor no encerramento no ultimo dia de
realizacao do evento.



Sendo constatada infracao, a empresa expositora estara sujeita a multa de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais) e a energia do estande sera desligada até que o pagamento seja efetuado.

SONORIZACAO - ECAD

Material audiovisual, som em televisores e mUsica ao vivo ndao poderao ser utilizados sem a prévia
autorizacao por escrito da Coordenacao da feira. Em caso de uso, devera ser pago os direitos
autorais ao: ECAD - Escritorio Central de Arrecadacao e Distribuicao

Av. Paulista, 171 - 3° andar - Ed. Dom Pedro | de Alcantara

Bela Vista - CEP: 01311-000 - Sao Paulo - SP

Tel.: 11 3287-6722 / Fax: 11 3285-6790

ecadsp@ecad.org.br

www.ecad.org.br

Norma da ABNT que verifica os niveis de ruido para o conforto acustico cita que o toleravel é de 40
- 50 dB - NBR 10152 de dez/1987.

REGRAS DE SONORIZACAO

Somente a PROMOTORA podera manter o servico de sonorizacao para o evento, decidindo as
mensagens a serem divulgadas.

E terminantemente proibida a utilizacdo de equipamentos sonoros durante toda a realizacao do
evento, isto inclui reproducao de musicas, audios, trilhas sonoras ou quaisquer outros artificios
sonoros, sendo ao vivo ou gravado.

Caso o expositor nao observe ou atenda a esta norma, a direcao da feira tomara as seguintes
providéncias:

Primeiro aviso: O Expositor recebera uma notificacao da infracao cometida;

Segundo aviso: O Expositor recebera uma notificacao de reincidéncia a qual acarretara em multa
de RS 5.000,00 a qual devera ser quitada de imediato no CAEX.

0 nao pagamento da multa implicara no corte de energia elétrica do estande, sem prévio aviso até
que sejam retirados os equipamentos causadores das infracoes.

- Para transmissao de conteldos ou outras apresentacdes, recomendamos o formato de transmissao
por RF (radio frequéncia) ou sonorizacao “silenciosa” em que todo o conteldo € transmitido
diretamente para o fone de ouvido do participante, dispensando a utilizacdo de caixas acusticas. E
de responsabilidade do EXPOSITOR a contratacao do servico de palestra silenciosa e distribuicao
dos receptores/fones de ouvido.

E importante respeitar essa proibicao, uma vez que ela foi estabelecida pela PROMOTORA para
garantir a ordem e o cumprimento das normas do evento. A ORGANIZACAO pode impor medidas
para fiscalizar o cumprimento da proibicao durante todo o periodo do evento.


mailto:ecadsp@ecad.org.br
http://www.ecad.org.br/

TAXAS OBRIGATORIAS E OPCIONAIS

Sao considerados taxas e servicos comuns obrigatdrios e opcionais a todos os expositores:

12 vigdnci 2? vigéncia com 3 A s
) vigéncia com desconto 32 vigéncia sem
SERVICOS INFORMACAO desconto até desconto apés
05/07/2024 | D€ 06/07/2024 | Z40,58/2024
Até 09/08/2024
Taxa da Prefeitura Obrigatoria RS 890,00
Energia (kVA) Obrigatéria RS 710,00 RS 730,00 RS 760,00
Energia (kVA) Adicional RS 710,00 RS 730,00 RS 760,00
Limpeza de Montagem Obrigatéria RS 35,00/m? RS 40,00/m? RS 45,00/m?
Limpeza de Opcional RS 55,00/m? RS 60,00/m? RS 65,00/m?
Realizacao
Ponto de Agua (nao Opcional RS 1.030,00 RS 1.060,00 RS 1.090,00
contempla pia)
Desague Opcional RS 710,00 RS 730,00 RS 760,00
Ar Comprimido Opcional RS 2.720,00 RS 2.840,00 RS 2.960,00
Extintor Opcional RS 200,00 RS 210,00 RS 230,00
Deposito 5
(minimo 9m2) m RS 2.100,00 RS 2.200,00 RS 2.300,00
Deposito 5
(m? adicional) m RS 300,00 RS 330,00 RS 360,00
Guarda-Volumes Opcional RS 25,00
Seguranca/12h diurno Opcional RS 680,00 RS 710,00 RS 730,00
Seguranca/16h Opcional RS 680,00 RS 710,00 RS 730,00
noturno
Recepcionista/dia Opcional RS 610,00 RS 640,00 RS 670,00
Intérprete/dia Opcional RS 700,00 RS 730,00 RS 760,00
Crsedenc'al de Obrigatéria RS 400,00 RS 430,00 RS 460,00
eguranca
Cresde”.c‘al de Obrigatéria RS 55,00 RS 60,00 RS 70,00
ervicos
Credencial de Obrigatéria RS 55,00 RS 60,00 RS 70,00
impeza
Credencial de s
Montador Obrigatoria RS 55,00 RS 60,00 RS 70,00
Credencial Extra - Unidade RS 30,00 2 via/R$ 35,00

Expositor

Os boletos de cobranca sao gerados com 05 DDL (05 dias para vencimento do pedido), verifique seus
pedidos e antecipe-se. O boleto sera emitido através do Manual Eletronico e estara disponivel até o
dia 23 de agosto de 2024. As notas fiscais serao emitidas no CNPJ indicado no pedido e enviadas
somente apods a realizacao do evento.




TAXA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

E exigéncia da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo que cada estande de um evento setorial
possua uma licenca para localizacao, instalacao e funcionamento.

A UBRAFE - Uniao Brasileira dos Promotores de Exposicoes, entidade nacional que congrega os
promotores de exposicoes, negociou com a Prefeitura de Sao Paulo uma mudanca na forma de
cobranca das taxas (Darms), cuja lei foi publicada no Diario Oficial do Municipio de Sao Paulo e
consiste em cobranca de taxas com valor fixo por EXPOSITOR de:

TFE - Taxa de Fiscalizacao de Estabelecimento
Taxa de Distribuicao de Brindes, Folhetos, Panfletos

HIDRAULICA

Mediante solicitacao e pagamento do formulario de hidraulica, a PROMOTORA instalara ponto de
fornecimento de agua/desague em seu estande. O local deve ser sinalizado pelo responsavel da
empresa MONTADORA contratada pelo EXPOSITOR.

Verifique com a montadora responsavel pelo seu projeto, se contempla a pia e a locacao da mesma.

E obrigatério o piso elevado (de madeira ou metélico), no minimo 10 cm, para a instalacdo dos
canos e fornecimento da hidraulica. Em caso de pisos metalicos, pedimos a forracao com carpete
apenas sob os pés (bases) da estrutura, evitando assim eventuais manchas de oxidacdo no piso do
pavilhdao. Observamos que o piso elevado nao € obrigatério em toda a area de exposicao, porém,
deve ser considerado na regido de instalacdo da pia até a canaleta de hidraulica mais proxima.

Para instalacao sera fornecido um ponto de 3/4” com registro e um ponto de escoamento de 1 1/2”.
Cabera a MONTADORA completar a instalacao e distribuicaio em seu estande a partir do ponto
fornecido. Caso o expositor necessite de pia, devera ser loca-la com a empresa montadora,
responsavel pelas instalacoes do estande.

As instalacoes hidraulicas necessitam de um prévio dimensionamento e execucao para uma eficiente
distribuicao e utilizacao dos equipamentos. Portanto, a PROMOTORA nao autorizara a instalacao para
solicitacoes apos a data limite do formulario.

S6 serao permitidas instalacoes realizadas pela fornecedora oficial de infraestrutura mediante
solicitacao e pagamento via manual eletronico.

Pedimos a colaboracao da empresa montadora e os devidos cuidados com o encanamento, a fim de
evitar vazamento os dias de realizacao do evento.

A solicitacdo/instalacido de um ponto de DESAGUE ¢é obrigatorio para expositores que desejam
contar com sistema de ar condicionado em seus estandes durante o evento.

INSTALACAO ELETRICA

As instalacoes elétricas dos estandes deverao atender integralmente ao disposto na NBR 5410
instalacoes elétricas em baixa tensao. Por razdes de seguranca técnico-operacional, a PROMOTORA



“
€ responsavel, exclusivamente, pelo suprimento e conexao de energia desde os quadros de

distribuicao de eletricidade existentes no Sao Paulo Expo até o quadro de distribuicao elétrica de
cada estande.

Cabera a cada EXPOSITOR ou MONTADORA complementar a instalacdo e distribuicao elétrica no
estande, provendo a entrada de energia com chave geral e com protecao compativel a solicitacao
de energia elétrica e em altura acessivel as pessoas. As chaves gerais e demais dispositivos de
protecao dos circuitos elétricos deverao estar condicionadas em quadros proprios a esta finalidade,
fixados em local de livre acesso a equipe de manutencao da PROMOTORA, mesmo fora do horario de
funcionamento do evento.

A corrente de atuacao do disjuntor geral de protecao do QG dedicado ao stand devera seguir a tabela
abaixo:

Carga Estande (kVA) | Disjuntor Geral - QDL ( Ampere)
Até 24 KVA 30
De 24 a 44 KVA 60
De 45 a 66 KVA 100
Acima de 67 KVA Contatar responsavel técnico SP EXPO

Atendendo exigéncia do Sao Paulo Expo, os EXPOSITORES e montadoras sao obrigadas a aterrar os
estandes construidos em estrutura metalica, seja ferro ou aluminio, conectado ao fio terra que se
encontra junto ao ponto de entrada de energia, visando impedir choques elétricos.

A energia elétrica sera fornecida em unidade de KVA nao fracionada 380V, trifasico, 60HZ, 3 fases e
neutro, pelo periodo de realizacdo do evento. As lampadas e demais equipamentos deverao ter
obrigatoriamente tensao de funcionamento 220V monofasico. Para aparelhos com tensao 110V, o
EXPOSITOR ou montadora devera providenciar o respectivo transformador.

Os plugues da PCE sao compativeis com os da marca STECK, mais conhecida no mercado brasileiro.
Esse tipo de conexao, também chamada de conexao tipo plug-in, minimizara os riscos de acidentes
por curto-circuito, choque elétrico ou inversao de fase, que podem provocar a queima de
equipamentos.

Abaixo a tabela com a descricao dos plugues macho das marcas PCE e Steck necessarios para a
conexao com o plugue fémea do cabo alimentador de energia que sera entregue pelo Sao Paulo Expo:

Bitola do cabo Referéncia Referéncia
fornecido com do plugue macho do plugue macho Imagem
o plugue fémea da marca PCE da marca Steck compativel do plugue macho
da PCE necessario com o plugue fémea da PCE da Steck

para a conexao

6mm? 0252-6 5-5276 -y ”
= ey
10mm? 035-6 5-5576 %

O quadro elétrico deve ser instalado dentro da area do estande, fixado na posicao vertical, com
acesso desobstruido e em altura acessivel as pessoas, no maximo, 1,80 metros.



Podera ser utilizado qualquer outro plugue macho ou conector compativel com o plugue fémea da
PCE, desde que o mesmo esteja em conformidade com a NBR IEC 60309-1.

Nao sera permitida a interligacao com o plugue de forca fornecido pelo Sao Paulo Expo de forma
irregular ou fora de norma. Eventuais danos causados aos cabos ou plugues de propriedade do Sao
Paulo Expo serao cobrados do promotor em check- list.

Tabela para calculo do consumo de kVA:

O Expositor deve contratar via manual eletronico, o minimo de kVA obrigatodrios para o seu
estande, estimado em 0,1 x m? da area locada. Exemplo: 0,1 x 130m2 = 13 kVA obrigatério.
Verifique aqui os valores vigentes referente ao kVA obrigatorio e adicional.

Além do calculo obrigatorio, o EXPOSITOR devera calcular a quantidade de kVA total a ser
contratada, de acordo com os equipamentos que ira utilizar no estande (veja tabela de estimativa
abaixo). No caso de ter o total de kVA fracionado, devera ser arredondado para mais, visando a
seguranca dos equipamentos. Por exemplo, se a demanda adicional for de 5,4 kVA sera
arredondado para 6 kVA.

EQUIPAMENTO UTILIZADO kVA [EQUIPAMENTO UTILIZADO kVA
Geladeira / Frigobar 300w 0,30 |Notebook 150w 0,15
Impressora 0,55 |Lampada fluorescente /LED 20w 0,03
Impressora Multifuncional 1300w 1,10 |Lampada dicréica / Par Led 55w 0,05
Cafeteira Nespresso 3000w 3,00 [Lampada HQI 150W + Reator 0,35
Cafeteira comercial 2100w 2,10 |Lampada especial 500w 0,50
Cafeteira comercial 3500w 3,50 |[Painel de Led 100w/placa 0,10
Cafeteira comercial 5000w 5,00 |Painéis Led 3000w 3,00
Forno microondas 1,20 |Projetor / Strobo Led 150w 0,15
Forno 1750w 1,75 |Refletor especial 300w 0,30
Forno 2400w 2,40 |TV LED 40” 0,23
Ventilador Grande 0,30 |TV LED 55” 0,35

Feitos os calculos, o EXPOSITOR devera preencher o formulario respectivo no Manual Eletronico,
até o dia 23 de agosto de 2024 ou diretamente no CAEX - pagamento em dinheiro ou cartado, por
kVA, pelo periodo do evento.

Durante a realizacdo do evento, engenheiros elétricos responsaveis farao a conferéncia em cada
estande, verificando nao s6 o funcionamento de todos os equipamentos instalados, bem como se
esta sendo consumida energia elétrica adicional. Caso seja constatado consumo adicional, o
EXPOSITOR sera comunicado pela Coordenacao do Evento para o pagamento da diferenca
consumida.

AR COMPRIMIDO

A empresa expositora que necessitar de ar comprimido em seu estande para o funcionamento de
maquinas e equipamentos, relativos ao carater do evento, poderao fazé-lo, através do Manual



Eletronico, até o dia 23 de agosto de 2024 pela unidade, pelo periodo do evento. Verifique aqui
os valores vigentes.

ATENCAOQ: O EXPOSITOR devera informar via manual eletrdnico> formulario de Maquinas e
Equipamentos, as dimensdes, fotos e carga de cada equipamento.

E necessario utilizar nos estandes somente mangueiras de ar comprimido do tipo WINGFOOT
GOODYEAR, ou similar que, juntamente, com as abracadeiras compativeis, serao fornecidas pelo
EXPOSITOR e por ele instaladas até o ponto de utilizacao fornecido pelo Pavilhdo SAO PAULO EXPO
- EXHIBITION & CONVENTION CENTER. Qualquer diferenca em conexodes e adaptacoes, ficara a
cargo do EXPOSITOR.

Obs.: O EXPOSITOR devera providenciar o registro e a conexao em seus equipamentos.

SEGURANCA

Durante a realizacao do evento, a promotora, por meio de empresa especializada, mantera equipe
de seguranca em plantao permanente nos pavilhoes. Esse servico tem por objetivo preservar a ordem
das areas comuns.

Cada empresa expositora é responsavel pela seguranca de seu estande.

Visando facilitar a seguranca de todos os seus clientes/expositores e, principalmente, dificultar a
entrada de segurancas clandestinos, que vendem seus servicos e intimidam os clientes, a
promotora indica a empresa de seguranca oficial, beneficiando os expositores na contratacao de
profissionais registrzdos na delegacia de controle de segurancas privados.

DATA PERIODO

07/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 08h
08/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 08h
09/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 08h
10/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 13h
11/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 13h
12/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 13h
13/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 13h
14/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno 20h - 08h
15/09/2024 Diurno 08h - 20h Noturno -

Caso sua empresa exija a contratacao de um seguranca de sua preferéncia (ndo oficial), ela so
podera fazé-lo mediante o cumprimento das seguintes determinacoes:

Por orientacao da Policia Federal, para evitar a contratacao de empresas clandestinas, bem como
de pessoas desqualificadas e perigosas para o exercicio da profissao, e até mesmo de empresas
autorizadas, mas em situacao irregular perante a Delegacia de Controle de Seguranca Privada -
Delesp/SR/DPF/SP, a promotora podera credenciar seguranca préprio, desde que a mesma cumpra
o regulamento do Departamento da Policia Federal - Superintendéncia Regional em Sao Paulo -
Delegacia de Controle de Seguranca Privada e apresentem as seguintes documentacoes da empresa
de seguranca:



e Autorizacao para Funcionamento;

o Certificado de Seguranca (valido por um ano);

e Reciclagem de Vigilante;

» Revisao de Autorizacao para Funcionamento (valido por um ano);

« Contrato de prestacao de servicos entre a empresa expositora e de seguranca;

Esta documentacao devera ser verificada pelo seguranca responsavel e entregue no CAEX, para que
a credencial seja liberada.

Nao é necessario preencher os formularios no caso de contratacdao de seguranca com a
empresa oficial. Verifique aqui os valores vigentes do cracha de seguranca (ndo oficial).

LIMPEZA

O servico de limpeza oficial atuara nas areas de circulacao, administracao e sanitarios. Os
expositores devem se responsabilizar pela limpeza de seus estandes, bem como de seus servicos de
copa.

A partir das 17h do dia 10 de setembro de 2024 sera iniciada a operacao “Limpeza Geral”, que tem
por objetivo a instalacdo das passadeiras. A partir deste horario, é terminantemente proibido
colocar sacos de lixo para fora dos estandes nas vias de circulacdo. Sera cobrado do estande
infrator o valor de RS 300,00 a cada infracao.

Decoracéao e limpeza final do estande: O ultimo dia da montagem destina-se a decoracao final e
limpeza geral dos estandes e do pavilhao, sendo proibido lixar, pintar, soldar, serrar e/ou qualquer
montagem que produza sujeira.

Limpeza de Realizagdo: O referido servico sera realizado a partir das 08h do dia 11/09/2024. Caso
ocorra alguma eventualidade no estande o Expositor pode solicitar a ORGANIZADORA junto ao
departamento de limpeza a retirada de materiais descartados, lixos etc., evitando assim multas e
colocacao de sacos de lixo nas vias de circulacao.

Servicos de Limpeza opcional do estande poderao ser contratados através do Manual Eletronico ou
no CAEX (Central de Atendimento ao Expositor).

E responsabilidade da empresa MONTADORA, entregar o estande limpo para o expositor no dia da
inauguracao, bem como, solicitar e efetuar o pagamento da taxa de limpeza de montagem e
desmontagem obrigatéria.

BUFFET

O expositor podera contratar o fornecedor de sua preferéncia, porém ele sé6 podera fazé-lo
mediante o cumprimento das seguintes determinacoes.

. Pagamento da credencial de servicos;

. Respeitar os horarios de abastecimento do estande - Verifique as regras de abastecimento.

. Proibido o uso de qualquer equipamento ou acessorio de madeira na cozinha.

. E proibido a utilizacdo de equipamentos de cozinha a gas e/ou similares, no pavilhao.

. A sua circulacao so sera permitida no horario de funcionamento do evento;

. No periodo fechado ao pUblico, o buffet devera permanecer em seu estande e s6 podera
circular acompanhado de um funcionario da seguranca oficial da feira.




O EXPOSITOR podera ser considerado corresponsavel pelas obrigacoes trabalhistas. Deve-se,
portanto, exigir da prestadora: o contrato social, a fim de comprovar que € uma empresa
regularmente constituida; a folha de pagamento dos empregados; copia devidamente autenticada
da Guia de Recolhimento do F.G.T.S.; e informacdes a Previdéncia Social - GFIP. Assim,
futuramente, a empresa expositora tera elementos suficientes para a defesa de seus interesses.

IMPORTANTE: O nao cumprimento desta norma implica na responsabilidade total do expositor por
multas e consequéncias que a promotora venha a sofrer por parte do Ministério da Justica ou de
qualquer o6rgao de sua competéncia.

TELEFONIA E INTERNET

Contatos para a contratacao dos servicos de internet e telefonia estarao presentes no Sao Paulo Expo
para atendé-lo com a melhor infraestrutura e tecnologia em telecomunicacoes e Tl para seu estande
na feira. Os pedidos e valores devem ser solicitados diretamente ao fornecedor pelos contatos
abaixo:

HIPERNET

Tel.: +55 11 3077-5500
Contato: Pedro
feiras@hipernet.net

COLETOR DE DADOS

A contratacao do coletor de dados deve ser feita diretamente com a empresa responsavel:

MBX EVENTOS

Tel.: + 55 11 99394-7010

Contato: Fabricio

leitor@meilsdobrasil.com.br

Como funciona o sistema:

O LEITOR: O leitor optico € um aparelho pequeno que cabe na palma das maos, com uma
portabilidade Unica, pois nao fica conectado a nenhum dispositivo enquanto esta em uso.

COLETA DE DADOS : Com o pressionar de um botao, passando o leitor pelo codigo de barras da
credencial, se obtém os dados dos visitantes que passam pelo seu estande.

PROCESSAMENTO : Finalizada a exposicao, os dados serao processados para lhe oferecer as
informacoes de forma simples e Gtil.

ENTREGA DAS INFORMACOES: As informacdes serao enviadas ao seu endereco de e-mail com acesso
ao DASHBOARD por meio de login e senha. Serao enviados todos os campos de preenchimento
obrigatoério que constarem no convite da exposicao.

Nao serao enviados dados de expositores e operacional do evento.

- RETIRADA NO EVENTO : Podera ser retirado 2(duas) horas antes do inicio da feira com o expositor
ou colaborador devidamente credenciado.

EXTINTORES DE INCENDIO

E obrigatdrio aos expositores ter no minimo 1 (um) extintor de incéndio em cada estande, pavimento
superior de mezanino e/ou a cada 25 m? recomendamos o PQS (pé quimico seco) ou de CO2 (gas
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carbonico. Conforme decreto lei n° 4607601 NBR - € obrigatério o uso de extintor de incéndio em
eventos realizados no municipio de Sao Paulo.

0 nao cumprimento dessa norma implicara em multa de R$ 1.000,00 (mil reais), que sera cobrada
durante o periodo de realizacao do evento.

Os extintores devem estar visiveis, desobstruidos e sinalizados e nao usar a area do extintor como
deposito.

A promotora do evento colocara uma equipe de Brigada de Combate a Incéndio treinada para
vistoriar os estandes e orientar os expositores, conforme as instrucoes técnicas do Corpo de Bombeiro
do Estado de Sao Paulo.

O EXPOSITOR podera trazer seus proprios extintores. E necessario respeitar as diretrizes
estabelecidas quanto a quantidade permitida.

Aqueles que quiserem locar o equipamento poderao fazé-lo, através do Manual Eletrénico, até o
dia 23 de agosto de 2024 ou diretamente no CAEX durante o periodo de montagem, em dinheiro
ou cartao, pela unidade, pelo periodo do evento, conforme tabela abaixo. Verifiqgue aqui os valores

vigentes.

AREA DO ESTANDE QUAZI'GD’_AEE gi:;xch'gTOR
de 1m? até 25m? 01 unidade
de 26m? até 50m? 02 unidades

de 51m? até 100m? 03 unidades

de 101m? até 150m? 04 unidades

de 151m? até 200m? 05 unidades

Os extintores serao distribuidos, mediante a presenca de um responsavel pela empresa expositora e
assinatura do protocolo de recebimento.

IMPORTACAO/EXPORTACAO DE EQUIPAMENTOS

Conforme oficio n° 01/2006/SCS/Decos, expedido em 25 de janeiro de 2006, informamos que a
Secretaria de Comércio e Servicos (SCS) eliminou a necessidade de se expedir a referida
autorizacao para realizacao, no Pais, de exposicoes e feiras comerciais ou industriais, de carater
internacional, que ensejarem admissao temporaria de produtos estrangeiros. Esclarecemos que o
Decreto n°® 91.030, de 5 de marco de 1985, e a Instrucao Normativa SRF n° 55, de 15 de julho de
1994, foram revogadas respectivamente, pelo Decreto n° 4.543, de 26 de dezembro de 2002, e
pela instrucao normativa SRF n° 164, de 31 de dezembro de 1998.

Para o servico de Importacao/Exportacao indicamos as empresas abaixo:

WIND LOGISTICS

Tel: +55 11 5033-7700
Linda Kuriki
linda@windlogistics.com.br
www.windlog.com.br



mailto:linda@windlogistics.com.br
http://www.windlog.com.br/

FULSTADING SHOWS E EVENTOS MC LTDA

Tel: +55 11 2207-7650 / 11 3884-2531 / 11 99942-1354
Contato: Mariane Ewbank
mewbank@fulstandig.com.br

www.fulstandig.com.br

Se vocé pretende enviar qualquer tipo de bens para a exposicao, por favor, contate-os com
antecedéncia para receber todas as instrucoes sobre o embarque.

As autoridades aduaneiras brasileiras sao muito rigorosas. Alguns bens necessitam de licenca de
importacao ANTES do embarque. Por favor, verifique os prazos previstos: A remessa do frete
maritimo deve chegar ao Porto de Santos até 30 dias antes da entrega ao seu estande. A remessa do
frete aéreo deve chegar ao Aeroporto de Congonhas (CGH) em até 15 dias antes da entrega ao seu
estande.

INFORMACOES IMPORTANTES

0 Sao Paulo Expo, seguindo as normas de seguranca e prevencao contra incéndio, chama atencao
da Coordenacao, dos expositores e colaboradores, para as seguintes orientacoes:

REGULAMENTO DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO

Em atendimento ao estabelecido no Decreto Estadual n°56.819/11 - “Regulamento de seguranca

contra incéndio das edificacées e dreas de risco do Estado de Sao Paulo”, é obrigatorio aos

expositores, montadores e prestadores de servico o cumprimento das seguintes Medidas de

Seguranca Contra Incéndio durante todas as fases do evento incluindo montagem e desmontagem:

e Manter desobstruidas as Saidas de Emergéncia dos pavilhoes (portdes e portas que dao acesso a
area externa).

e Providenciar os extintores necessarios para as areas dos estandes de acordo com a Instrucao
Técnica IT 21 do Corpo de Bombeiros do Estado de Sao Paulo.

e Manter desobstruidos todos os hidrantes, extintores e botoeiras existentes nos pavilhoes, nao
podendo ser enclausurados ou obstruidos por qualquer tipo de montagem.

e Manter as Rotas de Fuga oficiais dos pavilhdes totalmente desobstruidas e livres de qualquer
tipo de material ou equipamento em toda sua extensao durante a montagem, evento e
desmontagem. Somente durante a montagem e a desmontagem sera permitida a utilizacao das
Ruas Secundarias (excluindo-se as Rotas de Fuga oficiais) para a acomodacao de material em
carater temporario, mantendo-se obrigatoriamente um corredor livre de no minimo 1,20
metros de largura em toda sua extensao.

e Em caso de Emergéncia, que implique na necessidade do abandono da edificacao, sera
acionado o “Plano de Abandono de local” que tem como objetivo a remocao rapida, de forma
ordenada e segura de toda a populacao da edificacao. Neste caso, ao ouvir o alarme ou a
mensagem de abandono pelo sistema de som dos pavilhoes, os Expositores e Montadores
deverao conduzir seus clientes, visitantes e funcionarios até a saida mais préxima com calma e
de forma ordenada, seguindo os seguintes procedimentos:

Procedimentos Gerais:

e Pegue seus pertences pessoais;


mailto:mewbank@fulstandig.com.br
http://www.fulstandig.com.br/

— 0

e Desligue todos os equipamentos elétricos;

e Caso esteja recebendo visitas ou clientes, leve-os com vocé, orientando-os a respeito do
abandono (eles serao de sua responsabilidade);

e Certifique-se que nao ficou ninguém dentro do Estande;

e Utilizando as Rotas de Fuga, dirija-se a saida mais proxima (veja o mapa anexo);

e Mantenha a calma evitando tumultos e panico;

¢ Nunca use os elevadores;

e Nao ria e nem fume;

e Nao interrompa o percurso até a saida, por nenhum motivo;

¢ Nunca retorne ao local sinistrado;

e Obedeca as orientacoes dos componentes da Brigada de Abandono identificados por um boné
vermelho e/ou colete;

e Ande em ordem, nao corra;

e Evite fazer barulho desnecessario;

e Nao tire as roupas do corpo;

e Ao chegar ao patio externo encaminhe-se para o Ponto de Reuniao pré-determinado (veja
mapa anexo);

e Mantenha-se em siléncio e aguarde a conferéncia (rapida e visual) do Brigadista no local.

Observacdo: O responsavel de cada Estande (gerente ou encarregado) devera apresentar-se ao
Componente da Brigada de Abandono e relatar qualquer novidade relevante, de imediato.

Em caso de duvidas ou mais informacdes, contate a Two L Eventos

A PROMOTORA se reserva o direito de alterar as normas estabelecidas no manual, ou
estabelecer novas regras, em tempo habil para o bom funcionamento do evento ou por motivo
de seguranca, ou seja, este manual é suscetivel de atualizacdes, e deve ser considerada
sempre a versao mais recente, que estara disponivel para download no Manual Eletronico.

Twol

PRODUGOES & EVENTOS
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